BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S4: 5 5/TB-NXBTP Ha N6i, ngéry 03 théng 02 ném 2020
THONG BAO

Tuyén dung vién chirc Nha xuét ban Tw phap

Cin ctt Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chuc; Nghi dmh sb 161/2018/NB CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phu sua 461, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung ceng
chire, vién chtre, nang ngach céng chic, thing hang vién chie va thue hién ché
6 hop ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy
nghiép cong 1ap; Thong tir s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B trudng
B6 Néi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop déng lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi duorng d6i voi Vlen che; Thong te sb 03/2019/TT-BNV ngay
14/5/2019 stra @i, bd sung mot s6 quy dinh ve tuyén dung cong chire, vién chtrc,
nang ngach cong chirc, thing hang vién chic va thuc hién ché d6 hop ddng mot
s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwéc, don vi sy nghiép céng lap;
Quy ché phén cbng, phén cip quén 1y céng chuce, vién chire, nguoi lao dong trong
céc don vi su nghiép céng lap cua Bd Tu phap (ban hanh kem theo Quyét dinh s6
51 S/QB BTP ngay 04/3/2019 ctia B trudng B Tu phép); xét didu kién thuc tién,
nhu ciu cong viée, vi trf viée lam, tiéu chudn chitc danh nghé ngh1ep va dinh
huéng phét trién cia don vi, Nha xuit ban Tu phép théng béo tuyén dung vién
chttc, cu thé nhu sau:

1. Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén

1.1. Piéu kién, tiéu chuén chung

Nguoi c6 du cac didu kién sau day khong phén biét dén tdc, nam ndt, thanh
phén x4 hdi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén vién chitc:

a) Cé quoc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tubdi trd 1én;

¢) C6 don dang ky du tuyén;

d) Cé 1y lich rd rang;

d@) C6 phén chét chinh tri, dao dirc tot;

e) Dt sirc khoe d€ thuc hién nhiém vu;

g) Vé trinh &6 tin hoc: Cé trinh d tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong
nghé théng tin co béan theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B truéng Bo Thong tin va Truyen théng quy dinh chudn k§ ning
str dung cong nghé théng tin (cac ching chi tm hoc tmg dung A, B, C co gia fr
str dung trong duong v6i chimg chi ing dung cong nghé théng tin co ban).



1.2. Piéu kién, tidu chuén theo yéu chu vi tri du tuyén

Ngoai céc didu kién, tidu chuén chung, ngudi dang ky du tuyén phai
bao dam cac diéu kién, tiéu chuén cta chiic danh nghé nghiép, cu thé nhu sau:

a) Vitri thi kho

- C6 bang tbt nghiép trung cép try 1én chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, luat, quan tri vén phong.

- C6 chitng chi ngoai ngi tiéng Anh v6i trinh d6 twong duong béc 1 (Al)
khung ning luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDPT ngay 24/01/2014 cia B truong B6 Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai ngft 6 béc ding cho Viét Nam.

b) Vi tri vin thw

- C6 trinh @6 trung cép trd 1én cua mot trong cc chuyén nganh: van thu,
[ut, bao chi, xuét ban,

- C6 chitng chi ngoai ngit ting Anh véi trinh d6 tuong duong béc 1 (Al)
khung ning luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta B trudng B6 Gido duc va Dao tao ban hanh
khung nang lwc ngoai ngit 6 béc ding cho Viét Nam.

c) Vi tri bién tip vién

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én ctia mot trong cac chuyén nganh: Juét,
béo chi, xuét ban.

- C6 chimg chi hanh nghé bién tap do B¢ Théng tin va Truyén thong cép.

- C6 chimg chi ngoai ngi tiéng Anh v6i trinh d6 twong duong béc 2 (A2)
khung ning luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning hre ngoai ngit 6 bac dong cho Viét Nam.

d) Vitri ké hoach - ché bin

- Co bé”mg tbt nghiép dai hoc trd 1én cua mdt trong cac chuyén nganh: ludt,
xuét ban, m¥ thuét.

_ Cé chimg chi ngoai ngt tiéng Anh véi trinh d6 tuong duong béc 2 (A2)
khung ning lyc ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngady 24/01/2014 cla Bo trudng B6 Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning luc ngoai ngft 6 bac dung cho Viét Nam.

d) Vi tri phdt hanh

- C6 bang tbt nghiép trung chp trd 1én cla mét trong cac chuyén nganh:
Juat, kinh té, quan tri kinh doanh, phat hanh xuét ban phim, nganh marketing.

- C6 chitng chi ngoai ng tiéng Anh véi trinh d6 twong duong béc 1 (Al)
khung néng luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDD T ngay 24/01/2014 cua BO truéng BO Gido duc va Dao tao ban hanh
khung ning lyc ngoai nglt 6 béc dung cho Viét Nam.
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e) Vi tri quan Ly phdt hanh

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trd lén ctia mot trong cac chuyén nganh: kinh

té, quan tri kinh doanh, phat hanh xuht ban phdm, nganh marketing.
Anh véi trinh @6 twong duong bac 2 (A2)
uy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-

- C6 ching chi ngoai ngt tiéng
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo g

BGDDT ngdy 24/01/2014 ciia BY

truong B Gido duc va Pao tao ban hanh
khung néng luc ngoai nglt 6 bac ding cho Viét Nam.

1.3. Nhirng ngwdi khong dwge dang ky du tuyén vién chirc

a) Mt ning luc hanh vi din sy hoac bi han ché ning lyc hanh vi dén su.

b) Dang bi truy ciu trach nhiém hinh
dinh v& hinh sy ciia Toa én; dang bi ép dung b

co 56 chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

2. S Twong va vi tri, chi tiéu cin tuyen dung

2.1. S6 lwong cin tuyén: 09 vién churc.

2.2. Vi tri, chi tiéu cin tuyén dung

su; dang chép hanh ban 4n, quyét
ién phap xt Iy hanh chinh dua vao

Pon vi thube Nha xut ban | SO chi | Vi triviée lam Chtrc danh
TT Tu phap tiéu cAn tuyén nghé
cin nghiép
tuyén vién chirc
1 2 3 4 5
" 01 Thu kho Can su
Phong Tdng hop - Hanh chinh '
1 | Phong Tonghop - Hanh &4 01 Van thu Cén su
. ; Bién t&
2 Ban Bién tap 04 Bién tdp vién 1e.nA P
vién
, , Ké hoach - Ché .
3 | Phong K& hoach - San xuét 01 © O{“;Zn ° | Chuyén vién
01 Phat hanh Can su
4 Phe an Iy phat hanh an 1y :
ong Quan 1y P 01 p(iautaﬁazh Chuyén vién
Tong ¢ 09
B ong cong
3. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung
3.1. Hinh thire tuyén dung: Thi tuyén va xét tuyén, cu thé nhu sau:

a) Hinh thirc tuyén dung Gbi v6i vi tri bién tap vién: Thi tuyén;

b) Hinh thitc tuyén dung d6i v6i vi trf thi kho, van thu, ké hoach -

phat hanh, quéan ly phat hanh: Xeét tuyén.

3.2. N0Oi dung tuyén dung
321 Thi ruyén

ché ban,




Thi tuyén vién chic Nha xuht ban Tu phap dugc thuc hién theo hai (02)
vong thi nhu sau:

Vong 1: Thi trac nghiém trén gidy.

a) Noi dung thi tric nghiém gbm 03 phén, cu thé 1a:

Pi}ﬁn 1: Kién thtc chung 60 céu hoi vé phép luat vién chuc; chu truong,
dudng 161 ctia Dang, chinh sach, phép ludt cla Nha nudc va nhitng hiéu biét co
b.:?m vé nganh, linh vuce tuyénndung; chire trach, nhiém vu cta vién chire theo yéu
cdu vi trf viéc lam can du tuyén. Thoi gian thi 60 phtt.

Phin 2: Ngoai ngft 30 ciu hoi tieng Anh theo yéu cAu vi trf viée lam.
Thoi gian thi 30 phut.

Phin 3: Tin hoc 30 céu hoi theo yéu cAu cia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 pht.

b) Mién phﬁn thi ngoai ngtt (vong 1) dbi véi cac truong hop sau:

- Cé bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc v& ngoai ngl;

- C6 bang tot nghiép dai hoc, sau C’Iai hoc & nude ngoai hoac tbt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co 8O dao tao bing tiéng nudc ngoai tai Viét Nam.

9 Mién phn thi tin hoc (vong 1) dbi voi cac trudng hop c6 bang
tbt nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin
trd lén.

,d) Két qua thi vong 1 dugc x4c dinh theo sb céu tra 10 (‘il'mg cho ting phén
thi;qnéu tré 101 dﬁllrlg tr 50% sb cau hoi trd 1én cho tung ph?m thi thi nguoi du
tuyén duge thi tip vong 2 theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 2 Nghi dinh s0
161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh pht.

Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- No6i c}ung thi: Kién thic, néglg luc, k¥ nang chuyép mc“)nv, nghiép vu cua
ngudi du tuyén vién chic theo yéu cau clia vi tri viéc lam can tuyén dung.

- Hinh thire thi: Thi viét.

- Thang diém: Tinh theo thang diém 100 didm.

- Thoi gian thi viét: 180 phtt.

3.2.2. Xét tuyén

Xét tuyén vién chirc Nha xuit ban Tu phap duogc thuc hién theo hai (02)
vong thi nhu sau:

’ Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cha nguoi c}u tuyén ding ky tai
Phiéu (;:Iéng ky du tuyén theo yéu cAu cia vi tri viée 1am, néu phi hop thi nguoi
du tuyén duoc tham du vong 2.

Vong 2: Phong Vén, a4 kiém tra vé& nang luc, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu cta nguoi du tuyén.

- Piém phong vén duoc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian phong van: 30 phit.



Ghi chi: Khong thuc hién phuc khao déi voi két qua phong vén.

4. Xac dinh nguoi tring tuyén trong Ky tuyén dung vién chirc
Nha xuét ban Tw phap

4.1. D51 véi thi tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Nghi
dinh sé 161/2018/ND-CP, ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc Nha
xuét ban Tu phap phai cé du cac didu kién sau day:

2) C6 Ikbt qua diém thi tai vong 2 dat tlr 50 diem trd 1én,

b) C6 56 diém vong 2 cbng voi diém wu tién theo quy dinh (néu cb) cao
hon 4y theo thtt tu tir cao xubng thép trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cua
tirng vi tri viéc lam.

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém thi vong 2 cong voi
diém wu tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cubi cing cin tuyén dung thi nguoi co
két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khoéng xac dinh
duoc thi nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung vién chuc
quyét dinh nguoi tring tuyén.

4.2. Dbi v6i 6t tuyén: Thue hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 Nghi
dinh sb6 161/2018/ND-CP, nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic Nha xuét
ban Tu phép phai co di céc diéu kién sau day:

a) Co két qua diém phong vAn vong 2 dat tir 50 diém tro 1én;

b) Co s6 diém vong 2 cdng voi diém uu tién theo quy dinh (néu co) cao
hon lay theo thir tur tlr cao xubng thép trong pham vi chi tiéu tuyén dung cla timg
vi tri viéc lam.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua diém phong van vong 2 cdng
v6i didm uu tién (néu cd) bang nhau ¢ chi tiéu cubi cling cin tuyén dung thi
nguoi co két qua diém phong véAn cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khong
xac dinh dwoc thi nguoi diong ddu co quan, don Vi €6 thAm quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

4.3. Dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chic

a) Anh hung Luyc luong vil trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Buge cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi dan toc thidu sb, si quan quan d6i, si quan cong an, quén nhén
chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
thuong binh loai B, con cua ngudi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tir ngay 19/8/1945 trd vé trudce), con dé ca ngudi hoat dong khéng chién bi
nhi®m chét ddc héa hoc, con Anh hung Luc luong vi trang, con Anh hing Lao
d6ng: Pugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén s, nghia vy phuc vu co thoi han trong
luc lwgng cong an nhén déan, d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thie tré
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tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24 thdng trd 1én dd
hoan thanh nhiém vu: Dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

4.4. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc xét tuyén vién chie thude nhidu
dién wu tién theo quy dinh thi chi dugc cong diém uu tién cao nhét vao két qua
diém thi tai vong 2 dbi v6i thi tuyén va diém phong vén tai vong 2 61 v6i xét tuyén.

4.5. Ngudi khong trung tuyén trong ky thi tuyén hodc xét tuyén vién chirc
khéng duge bao luu két qua thi tuyén hoic xét tuyén cho cac ky tuyén dung vién
chirc 14n sau.

5. 06 so diang ky du tuyén

Ngudi dang ky du tuyén vién chire nOp truc tiép Phiéu dang ky du tuyén
theo mAau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018
ctia Chinh phi tai tru s& Nha xuét ban Tw phép (s6 35 phd Trin Quoc Todn,
phuémg Tran Hung Pao, quén Hoan Kiém, TP. Ha Noi), kém theo céc gidy to
sau

a) Ban so yéu Iy lich tw thuét co xac nhén cia co quan ¢o thim quyén trong
thri han 06 théng, tinh dén ngay nop ho so du fuyén.

b) Béan sao cic van béng, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu cdu cla vi
tri du tuyén, duge co quan co thim quyén ching thue. Trudng hop ¢6 van bang
do co s& dao tao nudc ngoal cAp phai dugc cong ching dich thuét sang tiéng Viét.

¢) Gidy chémg nhén st khoe cdn gié tri st dung do co quan y té du diéu
kién kham strc khoe chiing nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06/5/2013 clia BY trudng B5 Y té vé hudng din kham strc khoe.

d) Gidy chiing nhén thude dbi tuong wu tién trong tuyén dung vién chuc
(néu c6) dugc co quan, tb chitc c6 thim quyé“:n chirng thuec.

d) Gidy xac nhén thoi gian cong tac thuc té ctia co quan co thim quyén abi
voi trudng hop vi tri viée lam can yéu ciu vé kinh nghiém cong tac.

¢) 04 anh mau 3x4cm (anh chup trong thoi han 06 thang tinh dén ngay
ding ky).

g) 02 phong bi ¢6 dan tem, ghi r6 dia chi va s6 dién thoai lién lac.

Tht c4 gidy t néu trén dugc d€ trong phong bi, bén ngoai bi ghi ddy du
thong tin ngudi dang ky dy tuyén vién chirc.

Luu v:

- Nguoi trung tuyén ky tuyén dung vién chirc phai xuét trinh ban chinh cac
van bang, chimg chi, két qua hoc tép, d61 twong wu tién theo yéu cAu cta vi tri
tuyén dung dé hoan thién hd so du tuyén va ky hop dbng lam viéc.

_ Hb so dang ky dw tuyén duge luu tai Hoi dbng tuyén dung vién chic
Nha xuét ban Tu phép, khong tra lai cho thi sinh.

_ M3i thi sinh chi ding ky vao 01 (m6t) vi trf viéc lam cAn tuyén dung. Néu
thi sinh dang ky vao tir 02 vi trf trd 18n hodc trudng hop c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khal Phiéu ding ky du tuyén hodc co quan cé thdm quyén tuyén dung
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vién chitc phét hién nguoi tring tuyén st dung van bang, chung chi khong ding
quy dinh thi nguol dtmng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén va c6 vin ban bao cdo nguol dung
d4u co quan ¢o thim quyén quan ly vién chuc.

6. Hinh thirc ndp hd so ding ky du tuyén

Nguoi dang ky du tuyén nop hd so truc tiép tai Phong Téng hop - Hanh chinh
Nha xudt ban Tu phép, s6 35 phd Tran Qudc Toan, phudng Tran Hung Dao,
quén Hoan Kiém, TP. Ha Ndi (dién thoat: 024.62632072 hoac 024.62632073).

7. Thoi gian nhin ho so ding ky dy tuyén: Git hanh chinh (bubi sang tur
08h00 phut dén 12h00 phit, budi chidu tir 13h00 phut dén 17h00 phut) céc ngay
tit thtr Hai dén thtt Sau hang tudn, bat dau tir ngay 05/02/2020 dn hét ngdy
05/3/2020.

8. Phi tuyén dung

- Phi tuyén dung dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 56
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B6 trudng BO Tai chinh quy dinh murc
thu, ché @6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thang
hang cong chie, vién chire. Mirc thu 1a 500.000 ddng/thi sinh/1an.

- P&i v6i thi tuyén: Thi sinh nop 1& phi truc tiép tai Nha xuét ban Tu phdp
va ndp sau khi Ho1 dong tuyén dung c6 thong béo triéu tap thi sinh dur thi.

_ Pbi v6i xét tuyén: Thi sinh nop 18 phi tryc tiép tai Nha xuat ban Tu phap,
ciing voi thoi diém ndp ho so du tuyén.

9. Thoi gian va dia diém thi tuyén: Du kién t6 chirc thi vao cudi thang 3 -
dhu thang 4 nim 2020 tai Thanh ph6 Ha Noi.

Nha xuét ban Tu phap théng béo d& cac co quan, 8 chc, c4 nhan biét/.y

/
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